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Počnúc mesiacom jún 2013 sú údaje z dochádzkového systému priamo importované 
do systému SAP-SOFIA tak, ako je v dochádzkovom systéme dochádzka u jednotlivých 
zamestnancov vykazovaná. Dochádzka musí byť v dochádzkovom systéme správne uvedená 
a zároveň je nutné vykonať uzávierku najneskôr v 1. pracovný deň do 12.00 h nasledujúceho 
mesiaca. Je potrebné aj naďalej zatiaľ doručiť dochádzku na odbor mzdového účtovníctva aj 
v papierovej forme kvôli kontrole.  
 
V prípade, že v dochádzkovom systéme nie sú správne údaje, takto nesprávne sa dostanú aj 
do výplatných pások, a tiež ovplyvnia nárok na stravu. Preto prikazujem pracovníkom, ktorí 
sú zodpovední za vedenie dochádzky, aby vždy do požadovaného termínu skontrolovali 
dochádzku za príslušný útvar, prípadne vykonali v nej potrebné opravy. 
 
Tento pokyn je záväzný aj pre pracovníčky, ktoré dochádzku spracúvajú. 
  
 
V Žiline 20. augusta 2013 
 

prof. Ing. Ladislav Šimák, PhD. 
dekan 


